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 طلب العروضموضوع :الأوّل  الفصل

، من بين للمحاماة مهنيةمحامٍ مباشر أو شركة  03عدد ختيار إيتمثلّ موضوع طلب العروض في        

 لدفاع عنها و قهحفي  القانونيةّ جميع الإجراءاتالقيام بو ولاية قفصةنيابة المرسّمين بجدول المحامين، ل
وفق  2026-202-2024دارية و التعديلية لسنوات لدى المحاكم و سائر الهيئات القضائية و التحكيميةّ و الإ

 .الجاري بها العمل ام التشريعيةـالأحك تقتضيهما 

 المزمع إنتدابهم فيما يلي:المحامين تكليف  تتمثل مهمّة        
الدفاع  يقتضيها ة التيوالمرافعات الشفاهي وصياغة التقارير ابيةــــالأعمال الكتءات واالإجرالقيام بكافة  -

-2024وات ديلية لسندارية و التعالتحكيمية والإات القضائية و ـــالمحاكم و سائر الهيئ لدىولاية قفصة  عن

2025-2026. 
 / حكيميصدور قرار ت إلى غاية مرحلة ذات القضية المتفرعة عن والعرضية إنجاز كافةّ الأعمال  -

 في الغرض. تعديلي

 لتزامات المحمولة على الطرفين المتعاقدين.ويبينّ عقد النيابة بدقة الحقوق والإ
 

 المشاركة: شروط  2الفصل 

 يمكن المشاركة في طلب العروض:

 للمحامين المرسمين بجدول المحامين لدى:  .1
 الاستئناف 
 التعقيب  

 في تاريخ صدور طلب العروض

 للشركات المهنية للمحاماة .2

 تجوز مشاركة المحامين أو الذين تعرّضوا للإيقاف عن المباشرة بمقتضى قرار تأديبي بات أو محلىّ لا

لم يتمّ إلغاؤه من قبل المحكمة المختصّة خلال الثلاث سنوات التي سبقت التاريخ  بالنفاذ العاجل ما

 .1الأقصى لقبول العروض

شريع كما لا يمكن مشاركة المحامين الموجودين في إحدى حالات المنع المنصوص عليها بالت     
رة بين لمباشبالعلاقة اوالتراتيب الجاري بها العمل أو تلك التي تنشأ بسبب تضارب المصالح المرتبطة 

محامي فيها ال يكون المحامي ورئيس الهيكل العمومي أو بأحد أعضاء هياكل التسّيير أو المداولة أو تلك التي

عنى مر على خآي مانع أو أ أو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين قد قبل أيّ دعوى ضدّ جهة تعمل لديها
 من مرسوم المحاماة. 32الفصل 

 كيفية المشاركة:  3الفصل 

أو 2تفاقية الشراكة إفي إطار بصفة فردية أو  يمكن للمحامي المباشر المشاركة في طلب العروض     

 ضمن شركة مهنية للمحاماة. 

                                                

1
الفرز المحدثة )لجنةالفتح و لا يدخل ضمن مشمولات الهيكل العمومي الوضعية القانونية للمحامي أو الشركة المهنية للمحاماةالتثبّت من  إن

للجّنة المختصّة لمراقبة ومتابعة نيابة المحامينبالهيئة العليا للطلب العمومي بالتنسيق مع الهيئة الوطنية إنما يندرج ضمن صلاحيات اوللغرض(، 

 2014 جانفي 28ؤرّخ في مال 2014لسنة  764عدد من الأمر 16الفصل  لأحكامأو رئيس الفرع الجهوي المختصّ، عند الاقتضاء، طبقا 

ية المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنيابة الهياكل العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديل

 .والتحكيمية
 

2
وضع جميع امكانياتهم المهنية لاسداء يقصد بتلك الاتفاقية اتفاقية تفاهم بين محاميين او اكثر يلتزمون فيها بشراكة بغرض المشاركة و 

الخدمات موضوع طلب العروض مع تحديد مسؤولياتهم و حقوقهم بدقة ومن هو مكلف بالامضاء على وثائق العروض و الصفقة وتكون 

 الاتفاقية مؤشرا عليها من الهيئة الوطنية للمحامين.
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 : توزيع طلب العروض إلى حصص 4الفصل 

 ثلاثة أقساط يتكوّن طلب العروض من

 :موجّه إلى جميع 1قسط وحيد
  :المحامين المرسمين لدى 
 ( سنوات 5ستئناف الذين تجاوزت مدة ترسيمهم خمس )الإ         

 ( سنوات5تجاوز مدة ترسيمهم خمس )تلم  ستئناف الذينالإ
 التعقيب 

 في تاريخ صدور طلب العروض
 و

 الشركات المهنية للمحاماة
 

 أو
 .أقساط  ثلاثة 

 يكون التقسيم حسب: :1ملاحظة 

 تعقيب(. -الترسيم بجدول المحامين )استئناف 
 

 
 : سحب ملف طلب العروض: 5الفصل 

م على الأقل قبل تاريخ أيا 3يرسل الهيكل العمومي نص إعلان طلب العروض مصحوبا بملف الدعوة إلى المنافسة إلى الهيئة الوطنية للمحامين 

 (.https://avocat.org.tnالإعلان عن طلب العروض بهدف نشره على موقع الهيئة )

عد أن ( ب (www.marchespublics.gov.tn    المترشح تحميل كراس الشروط مجانا من موقع الواب الخاص بالصفقات العمومية  ويتولى

 قع الهيئة الوطنية للمحامين أوستمارة الإلكترونية الموجودة للغرض على الموقع المذكور. كما يمكن سحب كراس الشروط من مويتم تعمير الإ

 –الدائرة الفرعية لشؤون المجلس الجهوي عند الاقتضاء. وبالإضافة إلى ذلك، تسحب كراس الشروط مباشرة من ) ولاية قفصةموقع واب 

 ( بدون مقابل.قفصة 2119مركز ولاية قفصة شارع الحبيب بورقيبة 

 : صلوحية العروض: 6الفصل 
تاريخ الأقصى المحدد يوما( ابتداءا من اليوم الموالي لل 120يوما ) مائة وعشرونيصبح المشاركون ملزمين بعروضهم بمجرّد تقديمها لمدة 

 لقبول العروض.

 التوضيحات وملاحق ملف طلب العروض::7الفصل 
 شر الإعلان عن طلب العروض. ( أيام من تاريخ ن10يمكن لكل مشارك أن يطلب كتابيا إيضاحات في أجل أقصاه عشرة )

يطلبها  ارات التيستفسقتضاء، يتضمّن الإجابات والتوضيحات المتصلة بالملاحظات والإويتمّ إعداد ملحق لملف طلب العروض، عند الإ    

ل العروض وذلك و( أيام قبل التاريخ الأقصى المحدد لقب05المترشحون، ويوجه إلى جميع ساحبي كراس الشروط في أجل لا يتجاوز خمسة )

الفقرة الثانية شار إليها بوط المعبر البريد الإلكتروني للمحامي أو للشركة المهنية للمحاماة المبيّن في الاستمارة الإلكترونية لسحب كرّاس الشر

بنيابة الهياكل  المتعلقّ بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين 2014جانفي  28مؤرّخ في ال 2014لسنة  764عدد من الأمر  4من الفصل 

 .التحكيمية العمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية و

ف طلب د توضيح مليوجّه الهيكل العمومي، عند الاقتضاء، المعطيات التكميليّة إلى المترشحين الذين سحبوا كراس الشروط قصد مزي    

 يات التكميليةنتهاء أجل تقديم العروض قبل آخر أجل لتقديم العروض على ألا تمس هذه المعطإ( قبل 10العروض في أجل أدناه عشرة )

 بالخاصيات والمعايير الفنية والجوهرية.

 :الطعن في كراس الشروط :8الفصل 
جنة اللّ يتظلم لدى  أن 2014لسنة  764للأحكام الواردة بالأمر عدد عتبر البنود المضمنة بكراسات الشروط مخالفة إيمكن لكل مشارك محتمل    

جل أفي  اللازمة ت ومدعما بالمؤيداتخلالاالإبتقديم مطلب في الغرض مرفقا بتقرير مفصل يبين فيه  من نفس الأمر 07المحدثة بالفصل 

ها أجل قبول في التي يحدد الحالاتفي  ( أيام5)إلى خمسة  الأجلعن طلب العروض ويخفض هذا  الإعلانمن تاريخ  ( أيام10)أقصاه عشرة 

 ( أيام.10ة)عشربالعروض 

 .االعمومي المعني بطريقة تعطي تاريخا ثابت الهيكلنسخة من العريضة إلى  ملها بالتظلوبمجّرد توصّ  جنةلّ التحيل    

 ا على أسبابالمطلب قائم حتى البت نهائيا إذا كان الإجراءاتتخاذ قرارها بشأن التظلم المعروض عليها أن تأذن بتعليق إقبل  للجنةيمكن    

 .جدية في ظاهرها

                                                

1
 .الهيئاتقد نيابة الهيكل العمومي لدى ع واحدةشركة محاماة لأو  واحدمحامٍ مباشر ليتمّ وجوبا إسناد 

http://www.marchespublics.gov.tn/
http://www.marchespublics.gov.tn/
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العمومي مرفقة بجميع  لالهيكمن تاريخ توصلها بإجابة  أيام عمل(10)قرارها في أجل أقصاه عشرة  لجنة مراقبة ومتابعة نيابة المحامينتتخذ 

  .اتالإجراءالمطلوبة وفي غياب ذلك يرفع قرار تعليق  والإيضاحاتالوثائق 

  يتكون العرض من:     طريقة تقديم العروض:  9الفصل 

  عرض فني. -              

  عرض مالي. -              

 ويكون هذا الظرف وجوبا مغلقا.  10العرض الفني: يتضمن الوثائق المنصوص عليها بالفصل عدد ◄

 ويكون هذا الظرف وجوبا مغلقا.  10المنصوص عليها بالفصل عدد  الوثائق العرض المالي: يحتوي◄

ن والفندّدي والمددالي الوثددائق الإداريددة يتضددمّن الظّددرف الخددارجي إلددى جانددب العرضددين و  ويدددرج هددذين الظددرفين فددي ظددرف ثالدد  خددارجي يضُددم 

تدومين يددرجان فدي هدذا الكدرّاس فدي ظدرفين منفصدلين ومخ( مدن 10العرض الفني والمالي والوثائق الإداريّة وجميع مؤيداتها المبينّدة بالفصدل )

ولايدة ( لإنابدة متعلق بتكليف محامٍ)ينللمرة الثانية  2024 لسنة  01يكتب عليه عبارة: " لا يفتح طلب عروض عدد يختم و ظرف ثال  خارجي

 ".2025-2024-2023لسنوات(قفصة

ولايدة ع لدـ توجّه الظروف عن طريق البريد مضمون الوصول أو عن طريدق البريدد السدريع أو تسدلّم مباشدرة إلدى مكتدب الضدبط المركدزي التداب

 مقابل وصل إيداع.  قفصة

تداريخ ب تسجّل الظروف عند تسدلّمها فدي مكتدب الضدبط المعدينّ للغدرض ثدمّ وفدي مرحلدة ثانيدة تسدجّل فدي الددفتر الخداص بقبدول العدروض حسد

 وصولها ويجب أن تبقى مختومة إلى موعد فتحها.

 يقصى آلياّ: 

 * كلّ عرض ورد بعد الآجال.

 * كل عرض لم يتضمّن وثيقة التعهد.

 ولا يمكن للمشاركين الذين تمّ إقصاء عروضهم لأيّ سبب من الأسباب المطالبة بتعويض.

توفر فيه رض لا تعهد طبقا للنماذج الملحقة بكراس الشروط. ويقصى كل بما في ذلك وثيقة التع بالحبريجب أن تحرّر العروض بكاملها 

 الشروط المطلوبة.

 التالية:يجب أن يحتوي الظرف المتضمّن للعرض الوثائق  الوثائق المكوّنة للعرض:: 10الفصل

 الإداريةّلوثائق ا   
مضاء خر الوثيقة مع بيان  4إلى  1و تعمير الملاحق من  من كراس الشروط كلّ صفحةالمشارك على  ختم وإ 

 
 التاريخ.وإمضاؤها في ا

 الظرّف المتضمّن للوثائق الفنيةّ

 

 العملياّت المطلوبة بيان الوثيقة

مضاؤها 10إلى  5تعمير الملاحق من  1 خر إلوثيقة مع بيان إلتاريخ تمهاخو وإ 
 
 .وتقديم إلمؤيدإت إلمطلوبة في إ

و لكل عضو لفريق المحامين المتدخّلين السيرة الذاتيّة 2
 
 للمحامي ا

خرى حسب طبيعة الطلبات وخصوصيّتها 3
 
 وثائق ا

 الظرف المتضمّن للوثائق الماليةّ

 العمليّات المطلوبة بيان الوثيقة

مضاء وثيقة التّعهّد 1 خر الوثيقة المدرجة بالملحق عدد  ختمهالمشارك و إ   .مع بيان التاريخ 11في ا 

 إلثمن إلجملي إلجزإفيتفصيل  2

و مجمع المحامين المباشرين  لمحاميمشروع عقد النيابة المزمع إبرامه بين ا إمضاء وختم 3 و المباشر ا  من فصة  ولاية ق و اة من جهةلشركة المهنيّة للمحاماا 
 جهة ثانية مع بيان التاريخ.
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مادها هدف اعتتعميرها من قبل العارض ب تقديم وثيقة التعهّد أو الملاحق المستوجب يمثلّ عدم ملاحظة:

 .موجبا لإقصاء العرض للتقييم الفني

 فتح الظروف:: 11الفصل 
 وض.طلب العر العمومي قبل الإعلان عن لجنة خاصة بفتح وتقييم العروض يتم تعيينها بمقرر من رئيس الهيكل ولاية قفصةتحدث لدى 

ة روف الخارجيلفتح الظ المحددّيْن بنص إعلان الدعوة إلى المنافسة وفي المكان العروضوتعقد جلسة فتح العروض في تاريخ أخر أجل لتقديم 

 .والماليّة والظروف المحتوية على الوثائق الإدارية والفنية

 وتكون جلسة فتح الظروف علنية إلا في الحالات الاستثنائية المبررة.

 ل لهدم طلدب تمكيدن هم مدن تعدديل لا يسمح للحاضرين المشداركين بالتددخّل فدي سدير أعمدال اللجندة لأيّ سدبب مدن الأسدباب. كمدا لا يخدو 

 عروضهم أو إدخال أيّ إضافات عليها. 

 .لا تفتح إلاّ العروض الواردة في الآجال القانونية المحددّة لقبول العروض 

 ت مدن وجدود كدلّ وذلك بفتح الظرف الخارجي للعرض والتثبدّ للتسلسل الزمني لتاريخ قبول العروضيتمّ الشروع في عمليّة الفتح طبقا  -

 الوثائق الإداريّة المطلوبة.

 فتح الظرف المحتوي على العرض الفنيّ والاقتصار على التصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدادها. -

 .لتصريح بوجود الوثائق المطلوبة دون تعدادها وبمبلغ العرضفتح الظرف المحتوي على العرض المالي والاقتصار على ا -

ي ملف المطلوبة ف مؤيداتيمكن، عند الاقتضاء، للجنة الخاصّة بفتح الظروف وتقييمها أن تدعو كتابياّ المشاركين الذين لم يقدمّوا ال

لسريع أو بإيداعها االظروف وذلك عن طريق البريد أياّم عمل من تاريخ جلسة فتح  07طلب العروض إلى إتمام ملفاتهم في أجل لا يتجاوز 

يؤدي  وألا ركينبين المشا المساواةمبدأ  احترام بشرط مباشرة بمكتب ضبط الهيكل العمومي المعني بطلب العروض حتى لا تقصى عروضهم

 .ذلك إلى تغيير في محتواها

 تودع الأصول، أنعلى gouvgafsa2020@gmail.comكما يمكن أن ترسل الوثائق عن طريق البريد الالكتروني بالعنوان التالي: 

 السريع.ويعتمد في هذه الحالة تاريخ الإرسال الالكتروني. دعن طريق البري إرسالهالاحقا، بمكتب الضبط او 

 : ضبط آجال وصيغ الرجوع في تقديم الترشحات: 12الفصل 

عدن طريدق  أو ولايدة قفصدةيمكن للمحامي الذي قدمّ ترشّحه في طلدب عدروض أن يسدحبه بطلدب كتدابيّ، مقابدل وصدل تسدليم، يقددمّ مباشدرة إلدى 

 .صةولاية قف( يوما من تاريخ آخر أجل لقبول العروض المعلن عليه من قبل 10البريد مع الإعلام بالبلوغ في أجل أقصاه عشرة )

 وبانقضاء هذا الأجل، تؤخذ بعين الاعتبار عروضهم في أعمال التقييم، ويبقوا ملزمين بها.

 07 ليها بالفصلمنصوص عل المذكور إلا بمطلب معلل يقدمّه المترشّح للجنة المختصّة الغير أنّه لا يمكن سحب ذلك العرض بعد انقضاء الأج

اق شراكة طار اتفإفي  بهدف الموافقة عليه. وفي صورة تراجع المحامي أو شركة المحاماة أو المحامون المتعهدون 2014لسنة  764من الأمر 

تحتسب، حسب الحالة، من  (02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين ) لعروض التي تنظمها كلوبعد إتمام عملية الفتح، يحرم من المشاركة في طلبات ا

لنهائي من مه بقبوله الى إعلاعتاريخ تراجعه الكتابي بعد الأجل المحددّ لذلك في الفقرة الأولى من هذا الفصل أو من تاريخ عدم الردّ من طرفه 

 ( أيام عمل ما لم تنقض مدة صلوحية عرضه.10)زت عشرة قبل الهيكل العمومي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاو

 تقييم العروض:13الفصل

 من هذا الكرّاس،  11بعد فتح العروض من قبل اللجّنة الخاصّة المشار إليها بالفصل 

 تقصى اللجنة وجوبا :

 كل عرض تضمّن تصريحات أو معلومات خاطئة أو وثائق ثبت أنها مزوّرة.

 المشاركين فيها تقديم أكثر من عرض واحد في نفس الصفقة سواء في إطار فردي أو مجمّع.العروض التي يتولىّ أحد 

تضدى الأمدر المحدثدة بمق ستبعادهم لا يتمّ إلا من قبل لجنة المراقبة والمتابعدةإوبخصوص المحامين الذين صدرت في شأنهم عقوبات تأديبيّة، فإنّ 

ى المحداكم ، تعلق بضبط شروط وإجراءات تكليدف المحدامين بنيابدة  الهياكدل العموميدة لددي2014  جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد 

مؤرّخ  2014لسنة  764دد من الأمر ع 15بعد التثبّت بدقّة في وضعياّتهم المهنية بالتنسيق مع الهيئة الوطنية للمحامين تطبيقا لمقتضيات الفصل 

 .2014جانفي   28في 

 تقييم العروض وترتيبها حصريا وفقا إحدى المنهجيات التالية:وتتولىّ هذه اللجنة عمليّة 

 : منهجيةّ تقييم العروض: 13.1

ر ك) ذ رغبة الهيكل العمومي في اختيار محام او شركة مهنية للمحاماة متخصصة ريّة التالية في صورةصتعتمد المعايير الح-أ

 .الإختصاص.........(

 المسندالعدد الأقصى  معايير الفرز العدد

mailto:gouvgafsa2020@gmail.com
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 : إسناد الأعداد: -ب

 60و تعقيمب  سلأعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين بالقسمم المطلموب ساسمتئناف و/ أالتجربة العامة للمحامي أو : 1معيار  -

 نقطة :

 ( نقاط بعنوان كل سنة ترسيم بالقسم المطلوب )تعقيب و/ أو استئناف(.10تسند )

 و تعقيب(ئناف أ)استلإثبات التجربة العامّة، يقدمّ المترشح شهادة ترسيم مسلّمة من الهيئة تبينّ تاريخ ترسيمه في القسم المعني 

  نقطة 20: التجربة الخصوصيةّ للمحامي أو لأعضاء الشركة المهنيةّ للمحامين في الاختصاص المطلوب س2معيار  -

 وقدرته على معالجة إشكالياته القانونية.  ختصاص في ميدان معينّإتتمثلّ الخبرة الخصوصية في إلمام المحامي ب

(  ولاية قفصة)من قبل أو المشابه تسند الأعداد بخصوص هذا المعيار حسب عدد الإنابات التي سبق للمحامي التعهد بها في الميدان المطلوب 

  إلى تاريخ آخر أجل لتقديم العروض وذلك على النحو المبين في الجدول الموالي:  2024جانفي  01من 

 

ن التجربددة  العامددة  للمحددامي أو لأعضدداء الشددركة المهنيدّدة للمحددامي 1

 المرسّمين بالقسم المطلوب ) استئناف و/أو تعقيب(

 نقطة 60

لأعضدداء الشددركة  المحددامين أو للمحددامي أو الخصوصدديّةالتجربددة   2

 المطلوب  في الاختصاصأو الخبراء المهنيّة للمحامين 

 نقطة 20

الدراسددددات والبحددددوث والمقددددالات المددددؤهلات العلميدّدددة للمحددددامي و  2

 ) ذكر المجال .................( المتخصّصة

 نقطة 15

 اطنق 5 ) ذكر اللغة المطلوبة( الأجنبية الإلمام باللغات 3

 نقطة 100 المجمــــــوع العـــــام

 
 05و 01ما بين 

 إنابات 

 06ما بين 

 إنابة  10و
 20و 16ما بين  15و 11ما بين 

 العدد المسند بعنوان المراجع الخصوصية

 ذكر الاحتصاص ............. او الاختصاص المشابه
05 10 15 20 
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 ج. صيغ تقديم العينّات من المؤيدّات:

ة المحاماة ي أو شركيتولى المحام. وبصفة عامة مشفوعة بنسخ من الأحكام عند الإقتضاء تعتمد عينّة الإنابات أو رسائل التكليف

 تقديم كل وثيقة تثبت إنجاز العمل موضوع الإنابة.ولا يدخل ضمن احتساب التجربة القضايا التي تمّ رفضها شكلا.

هندي فدي ويكون المحامي مدعو إلى جمعها وتخزينهدا حسدب السدنوات وحسدب طبيعتهدا بطريقدة تحفد  حمايدة المعطيدات الشخصديّة والسّدر الم

لمسدتعملة اع التجّهيزات مممغنطة أو ليزريّة أو كذلك في وسائل حف  إلكترونيّة تراعى فيها الضّمانات الفنيّة لاستغلالها طبق مواصفات تتلاءم  أقراص

 في المجال وذلك لتقديمها صلب عرضه.

 نقاط : 15و الدراسات والبحوث والمقالات المتخصّصة س : المؤهّلات العلميةّ للمحامي3معيار  -

شهادة دكتوراه مرحلة ثالثة أو  لشهادة العلميةّا

 شهادة الماجستير

 شهادة الدكتوراه في القانون

 5 5 العدد المسند

 
غة علميدّة وأكاديميدّة (نقطة بعنوان كل دراسة أومقال أو بح  او تاطير ذو صدب1إضافة إلى الشهادات العلميّة التي تحصّل عليها المحامي تسند )

 شح.علميّة أكاديميّة يكون موضوعه)ا( متعلقّا بالاختصاص المطلوب من المحامي المتر تالمترشّح بشريات أو مجلاقام بنشرها 

 ال أو دراسدة أو مقد لإثبات كل دراسة أو مقال أو بح  او تأطير ذو صبغة علميّة وأكاديميّة قام بنشرها يقدمّ المحدامي المترشدح نسدخة مدن كدل

  لعلميّة وسنة النشر.بح  مع ذكر عنوان المجلّة ا
 نقاط  5  س...........سذكر اللغة المطلوبة الأجنبية: الإلمام باللغات  4معيار  -

 نقاط لكلّ محام او خبير متحصل على شهادة تثبت إلمامه باللغة )  تحديد اللغة ..............( 5تسند بصفة آلية   

ة   نقطم0نقطمة ويقصمى كمل عمرض تحصّمل علمى س 100ممن  60 لا تقبل إلا العروض المتحصّملة علمى العمدد الفنمي الأدنمى -

 بعنوان التجربة الخصوصيةّ.

 تتمّ عمليّة التقييم وترتيب العروض على النحّو التاّلي:  : سير أعمال لجنة الفتح والتقييم:2.13

 : الكلفةالاختيار على أساس في صورة  
  يبها وترت ينعارضال ن قبلموالماديّة عند الإقتضاء للعروض المالية المقدمّة تتولىّ لجنة الفتح والتقييم تصحيح الأخطاء الحسابيّة

 تصاعديّا.

  (.نقطة 60/100للقبول )من النقاط فنيّ  تفاضليا مع تحديد عدد أدنى هاترتيبوالواردة  الفنيّة العروضتقييم 

 الأدنى. اختيار صاحب العرض المالي الأقل كلفة في حال تحصل عرضه الفني على الحد الفني 

 يمكن اختيار إحدى المنهجيتين التاليتين:  :والجودة الكلفةالاختيار على أساس في صورة   
 المنهجية الأولى للتقييم والإسناد -1

  تيبها وتر ينلعارضا ن قبلمتتولىّ لجنة الفتح والتقييم تصحيح الأخطاء الحسابيّة والماديّة عند الإقتضاء للعروض المالية المقدمّة

 تصاعديّا.

  نقطة(. 60/100للقبول )من النقاط  فنيّ أوّلي تفاضليا مع تحديد عدد أدنى هاترتيبوالواردة  الفنيّة العروضتقييم 

 حصول د العروض للعلى عد القيام بعمليّة جمع الأعداد الفنيّة الجمليّة للعروض المتحصّلة على العدد الفنيّ المطلوب وقسمة الحاصل

 ثانعلى عدد فنيّ أدنى 

 إقصاء العرض الذي لم يتحصّل على العدد الفني الأدنى الثاني 

 .اختيار صاحب العرض المالي الأقل كلفة في حال تحصل عرضه الفني على الحد الفني الأدنى الثاني 

 للتقييم والإسناد الثانيةالمنهجية  -2

 لى أساس ع للقبولاط ن النقم فنيّ مع تحديد عدد أدنى من الناحية الفنيّة تفاضليا تتولىّ لجنة الفتح والتقييم تقييم العروض وترتيبها

 عليها بملف طلب العروض المدعومة. المعطيات الممضاة والمبينّة بعرضه وبقية الملاحق المنصوص

 100 وإسناد عددعديّا.وترتيبها تصا ينالعارض تصحيح الأخطاء الحسابيّة والماديّة عند الاقتضاء للعروض المالية المقدمّة من قبل 

 لصاحب أدنى عرض مالي ثم إسناد عدد لبقية العروض الموالية باعتماد المعادلة التالية:

د يساوي  العدد المالي المسن 
مبلغ العرض الأدنى 

 مبلغ العرض المعنى
X100 

 تاليةترتيب العروض نهائيا باعتماد الموازنة ال 

 العدد المالي  X 0.3العدد الفني +  X 0.7د الجملي = العد                        
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 .اختيار صاحب العرض المتحصل على أفضل عدد جملي   

  ّته.جنة أعمالها بتقرير لتقييم العروض ممضي من قبل كافّة أعضاءها بأسمائهم وصفتهم ومؤشر على كافة صفحاتضمّن الل 

  قميدة( نسدخ ر 7يّة وبعد الانتهاء من هذه الأعمال توجيه تقرير تقييم العروض )نسخة أصليّة ورق ) ولاية قفصة( يتولى الهيكل العمومي

نددة إضددافة إلددى أصددول العددروض ويكددون مصددحوبا بمددذكّرة تقديميددة لطلددب العددروض ممضدداة مددن قبددل رئدديس الهيكددل العمددومي إلددى اللجّ

لمراقبدة اللازّمدة ايومدا مدن تداريخ فدتح العدروض لإجدراء  30أجدل أقصداه المختصّة للمراقبة والمتابعة بالهيئة العليا للطلب العمدومي فدي 

 عليها. 
 haicop@pm.gov.tnويمكن بالتوازي مع هذا إرسال الملف كاملا على العنوان الإلكتروني التالي 

 :تعيين المحامي أو شركة محاماة: 41الفصل

 2014لسددنة  764 مددن الأمددر عدددد 7جنددة المختصّددة للمتابعددة والمراقبددة المحدثددة بالهيئددة العليددا للطلددب العمددومي طبقددا لأحكددام الفصددل تجددري اللّ 

 نم كددددتتأّو شفافيتها.و قيتهاصدددامو وترتيدددب العددروض لمنافسةا لىإ ءوللجا اءاترجإعيّة رشمراقبتهددا علددى  2014جدددانفي  28والمددؤرّخ فددي 

تعيدد النظدر فيهدا، ووط رلشا اسركّ تلمقتضيا العمدومي الهيكدل قبدل نم المعتمددة التقيديم ايديسمقمطابقة  نم بتتتثّو لشروطها. لةبولمقا لصبغةا

 عند الاقتضاء. 

 اللجنة المذكورة قرار تعيين المحامي )ين( إلى الهيكل العمومي المعني لتنفيذه. وبعد الانتهاء من هذه الأعمال، توجّه

 :دنتائج الدعوة إلى المنافسة وإمضاء العق: نشر 51الفصل 

 ابالو وعلى وموقع موجهة للعموم إعلاناتعلى لوحة  عقد الإنابةالعمومي وجوبا نتائج الدعوة إلى المنافسة واسم المتحصل على  الهيكلينشر 

نتدائج بكدل عييدنهم بهدذه التمشداركين الدذين لدم يدتمّ الهيئدة الوطنيدّة للمحدامين ويدتمّ إعدلام بقيدة الإلدى  الإعدلانويوجه هدذا الاقتضاء.عند  الخاص به

 .بطريقة تعطي تاريخا ثابتا وسيلة ماديّة أو لاماديّة

مدن  7لفصدل بقدا لأحكدام اطجنة المختصّة للمتابعة والمراقبة المحدثة بالهيئة العليدا للطلدب العمدومي الإسناد الصادر عن اللّ  يمكن الطعن في قرار

 لدى المحكمة المختصّة.  2014جانفي  28والمؤرّخ في  2014لسنة  764الأمر عدد 

تهدا وضدرورة د يدرى الطدرفين أهميّ يجب على المحامي إمضاء العقد المحدرر باللغدة العربيدة طبدق النمدوذج المصداحب لهدذا. ويمكدن إضدافة بندو

 توضيحها وذلك حسب مقتضيات وواقع نشاط الهيكل العمومي دون تغيير البنود الجوهرية للعقد والمساس بالأتعاب. 

 .لكسلم الإذن بذوعلى إثر المصادقة على العقد وإمضائه، يتولى صاحب العقد اتخاذ كل الإجراءات الضرورية لضمان انطلاق المهمّة بمجرد ت

ظمهدا كدلّ ابدات التدي تنإلا أنّه، في صورة نكول المحامي أو شركة المحاماة التي وقع إختيارهدا نهائيدا للإنابدة يحدرم مدن المشداركة فدي عقدود الإن

 يام عمل.أ( 10)( تحتسب من تاريخ إعلامه بقبوله النهائي الذي بقي دون ردّ لمدةّ تجاوزت عشرة 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين )

رارهدا فدي قتتخذ اللجنة وي هذه الحالة يقدمّ المشتري العمومي تقريرا خاصا في الغرض إلى اللجنة المختصّة لمتابعة ومراقبة نيابة المحامين. وف

 هذا الشأن وتعلم الهيئة الوطنيّة للمحامين بذلك. 

 عقدد النيابدة دسناإ ببطاقدة جنةّللا ةفااوم عليده نيتعيو للجنةا قدرار تبليغ يخرتا نم مياأ سبعة جلأ فيذلدك و  لنيابةا عقدد ءمضاإ ولاية قفصة لىتتو

 ص بالعقد.ولمنصا المعطياتو تلبياناا نتتضم
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 الملاحق
رشادإت عامة حول إلمشارك:  1ملحق عدد   بطاقة إ 
نجاز إلمه: 2ملحق عدد  جرإءإت إلتعيين ومرإحل إ  ثير في مختلف إ 

 
 مّةتصريح على إلشرف بعدم إلتا

 صاحب طلب إلعروض ولاية قفصةتصريح على إلشرف بعدم مباشرة إلعمل لدى : 3ملحق عدد 

قصائيّة إلمنصوص عليها با: 4ملحق عدد  حدى إلحالات إلا   4لفصل تصريح على إلشرف بعدم إلوجود في إ 
 من كرّإس إلشروط

رة في إلخصوصيّة إلمذكو تصريح على إلشرف بصحّة إلبيانات  وإلمرإجع إلعامّة و/ إو : 5ملحق عدد 
 إلعرض

و إلمحامين إلمباشرين )في صورة تجمّع(  إلتزإم: 6ملحق عدد 
 
 إلمحامي )إلمنفرد( إ

عضاء إلشركة إلمهنيّة للمحاماة بنيابة إلهيكل إلعمومي لدى إلهيئات إلتحكيمية وإلتع
 
و إ
 
 ديليةإ

و إلمحامين إلمباشرين )في حالة مجمع(  إلمباشر إلعامة للمحامي إلخبرة: 7ملحق عدد 
 
و إ

 
محامين للإ

لى تاريخ فتح إلعروض(شركة إلمهنيّة للمحاملل إلمنتمين  اة )من تاريخ إلترسيم إ 
 تركيبة إلفريق إلمتدخل: 8ملحق عدد 

لنيابة وإ  ........(إلتي تبيّن إلتجربة إلخصوصيّة )ذكر إلمجال .... في إلمرإجع تفصيليّةقائمة : 9ملحق عدد 
و تحكيميّة معيّنة....(

 
مام ............ )ذكر هيئات تعديلية/ إ

 
 إ

ت إلمقالاوو إلدرإسات  في إللغاتإلشهائد إلعلميّة وقائمة إلدورإت إلتكوينية إلمتخصصة 10ملحق عدد 
 .وإلبحوث إلمتخصّصة

 وثيقة إلتعهّد :11ملحق عدد 

 تفصيل إلثمن إلجملي إلجزإفي: 11ملحق عدد 

و مجمع إلمحامين إلمباشرين  لمحاميعقد إلنيابة إلمبرم بين إ: 13ملحق عدد 
 
و إلمباشر إ

 
هنيّة شركة إلملإإ

 .و ولاية قفصةاة ، للمحام
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 1ملحق عدد

 

 حول المشارك بطاقة إرشادات عامة
 

 .................................................................إسم شركة المحـاماة واللقب أو  الاسم

 ..........تاريخ الترسيم في قسم الاستئناف : اليوم/ الشهر/ السنة.......................................

 ...........تاريخ الترسيم في قسم التعقيب : اليوم/ الشهر/ السنة........................................ 

 .......... ...............................................................................عنوان المقرّ 

 ..................جراءات القانونيّة: ......................موقع الواب إذا كان للمحامي موقع واب وفقا للإ عنوان

 .......... :....................................................................................لهاتفا

 .....................الإلكتروني للمحامي أو شركة المحاماة................................................ العنوان

 ..........الجبائي........................................................................ المعرّفرقم 

 

 الصفة(.................................الاسم واللقب و)لإمضاء وثائق العرضشخص المفوّض ال

 

 ......................ر بـ .................. فيحرّ 

 

 (وختم المشارك إمضاء)                                                 

 

 

 تقديم الوثيقة الخاصّة به. عضو جب على كلّ يصورة تجمّع شركات محاماة أو محامين، في  :ملاحظة
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 2ملحق عدد 
 

 
 تصريح على الشرف بعدم التأثير

 في مختلف إجراءات التعيين ومراحل إنجاز المهمّة 

 
 ..................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ...................................................................................................... ....................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 .............................................................بتاريخ...........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ..................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ايا يا أو هدعطا ود أوأصرّح على شرفي بعدم قيامي وألتزم بعدم القيام مباشرة أو بواسطة الغير بتقديم وع

 .الصفقة لفائدتي قصد التأثير في مختلف إجراءات إسناد

 

 ..........................................في  .............................حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 3ملحق عدد 

 

 
 ولاية قفصةتصريح على الشرف بعدم مباشرة العمل لدى 

 العروض صاحب طلب

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 .................................................................................................... .....................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................بتاريخ........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد.

 ..................................................................................................لّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( المعينّ مح

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

 ولاية قفصةأصرّح على شرفي أنيّ لم أكن أعمل ضمن أعوان أو إطارات 

 أو مضت عن انقطاعي عن العمل بها مدّة خمس سنوات على الأقلّ. 

 

ب ، فترفاق نساخة مان مكتاو1998لسانة  1875)وفي صورة القيام بإعلام الهيكل طبق أحكاام الأمار عادد 

 .(ند الاقتضاءعيوضّح بدقةّ تاريخ ذلك أو الإدلاء بعلامة البلوغ  ولاية قفصة الإعلام مؤشّر عليه من قبل 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 4ملحق عدد 

 
 تصريح على الشرف بعدم الوجود في إحدى

 من كرّاس الشروط 2الحالات الإقصائيةّ المنصوص عليها بالفصل 

 
 ...............................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب(.

 ......................................................................................................................... ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ...........................................................بتاريخ .........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد

 .................................................................................................ان الكامل( المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنو

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

ى حاالات أصرّح على شرفي أنيّ وكافةّ أعضاء الفريق المتدخّل من المحامين المقترحين لا نوجد في إحاد

 م المنظّم لمهنة المحاماة.المنع المنصوص عليها بالمرسو

من كاراس  كما أصرّح أننّا لا نوجد في إحدى الحالات المنصوص عليها بالفقرة الأخيرة من الفصل الثاني

 شروط طلب العروض. 

 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 5ملحق عدد 

 
 تصريح على الشرف بصحّة البيانات 

 المذكورة في العرض

 

 
 ................................................................................................................إنيّ الممضي أسفله )الاسم واللقّب( 

 .................................................................................................... .....................ممثلّ الشركة المهنيةّ للمحامين

 ..............................................................بتاريخ.........................................المسجّل بالهيئة الوطنيةّ تحت عدد 

 ....................................................................................................المعينّ محلّ مخابرته بـ )العنوان الكامل( 

 المسمّى فيما يلي "المشارك"

أو  ة و/العامّ بما في ذلك التجربة  أصرّح على الشّرف بصحّة البيانات التي قدّمتها في هذا العرض
 .الخصوصيةّ

ما لبالفرز  كلّفةوأتحمّل مسؤوليتّي القانونيةّ في صورة ثبوت خلاف ذلك أو تبعا لعدم تقديمي للجّنة الم
 يثبتها من وثائق بعد طلبها منيّ لمدّة تتجاوز عشرة أياّم.

 

 

 ............................في ............................. حرّر بـ 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 6عدد  ملحق
 

 المحامي سالمنفرد  أو المحامين المباشرين سفي صورة تجمّع   التزام

 ولاية قفصةأو أعضاء الشركة المهنيةّ للمحاماة بنيابة 

 لدى الهيئات التحكيمية والإداريةّ والتعديلية 
 

الفريق  أقرّ بأنّ ……………………………………………….............................................…………)الاسم واللّقب(  إني الممضي أسفله

المعلومات الواردة  كافّةكما أقرّ بصحة )ألتزم( بإنجاز المهمّة  المتدخل والمتكوّن من السيّدات والسادة الآتي ذكرهم يلتزم

 بهذا العرض:

 
 قب اللو سمالا

 
 الترسيم

 

 محل المخابرة

 

 المحامي  إمضاء
 

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 

 

   

 ............................في............................. حرّر بـ

 

 )إمضاء وختم المشارك(
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 7عـدد  ملحق

 ينالمنتم للمحامينأو أو المحامين المباشرين سفي حالة مجمع   المباشر العامة للمحامي الخبرة

 اةشركة المهنيةّ للمحاملل

 سمن تاريخ الترسيم إلى تاريخ فتح العروض  

 
 

 قباللو الاسم

 
 

 

 رقم التسجيل بالهيئة الوطنيةّ للمحامين  وتاريخه 
 

 

 * نة(تاريخ الترسيم بقسم الاستئناف )اليوم/ الشهر/ الس
 

 

 *( تاريخ الترسيم بقسم التعقيب )اليوم/ الشهر/ السنة
 

 

 محل المخابرة
 
 

 

 .نسخة من شهادة الترسيم تعطي تاريخا ثابتا للترسيم* 

 
 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 
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 8ملحق عدد 

 تركيبة الفريق المتدخل

 

 
 الإسم واللقب الخطة المطلوبة

 

 التجّربة المهنيةّ المؤهّلات والشّهادات

  رئيس الفريق

 

  

 1في محامي مختص  /خبير

.................. 

 

 

  

في  محامي مختص /خبير

...................... 

 

 

  

في  محامي مختص /خبير

........................ 

 

 

  

 

ه قترحين أعلاالم يقمن أعضاء الفر عضويجب الإدلاء بسيرة ذاتيّة مفصّلة وبنسخ من الشّهادات العلميّة لكلّ :ملاحظة

 وكلّ وثائق الإثبات.

 

 

 حرر ب..............في........................

 

 ه()إمضاء المشارك وختم                                                                      
 

 

 

 

 

 

 

  

                                                

1
 ذكر الاختصاص المطلوب  
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 9عـدد  ملحق
النيابة أمام و  التي تبينّ التجربة الخصوصيةّ سذكر المجال ............  في المراجع تفصيليةّقائمة 

 ............ سذكر هيئات تعديلية/ أو تحكيميةّ معينّة.... 
 

 بداية وانتهاء تاريخ
 عدد القضيّة المهمّة

 
 المحكمة

 الهيئة التحكيميةّ / التعديليّة
 

 موضوع الإنابة
 

الهيكل العمومي 
 الخاص الشخصأو

العدد 
 الرتبي

    

 

 

1 

    

 

 

2 

    

 

 

3 

    

 

 

4 

    

 

 

5 

    

 

 

6 

     7 

     8 

     9 

     10 

    

 

 

11 

    

 

 

12 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك( 

  المقترح التنصيص عليها بالعرضيمكن نسخ الجدول لإضافة المراجع والقضايا. 
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الدراسات و في اللغاتالشهائد العلميةّ وقائمة الدورات التكوينية المتخصصة 10عـدد  ملحق

 .والمقالات والبحوث المتخصّصة
 ع ر المقال العلمي /الشهادة / الدورة السنة

 الشهائد العلميةّ

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

 اطار أنشطة الهياكل الدوليةالدورات التكوينية للمحامين في 

  

 

1 

  

 

2 

  

 

3 

  

 

4 

 ...............س ذكر اللغة المطلوبة ئدالدورات التكوينية و شها

  1 

  2 

  3 

 الدراسات والمقالات والبحوث المتخصّصة. س ذكر الميدان المطلوب أو المشابه 

  1 

  2 

  3 

  4 

 ............................في............................. حرّر بـ

 )إمضاء وختم المشارك(

 .شهادة المعنيةاليقدّم المحامي المترشح نسخة مطابقة للأصل من 
 يقدّم المحامي المترشح نسخة من كل دراسة أو مقال أو بحث مع ذكر عنوان المجلةّ العلميةّ وسنة النشر.
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 11ملحق عدد

 تعهّدالوثيقة 
 .................................................................................1)الاسم واللقب والصفة( إني الممضي أسفله -

 ..................................................................................المتصرف باسم ولحساب:................ -

 ........................................لسنة.............................. تحت عدد: الحيطة و التقاعد  صندوقب منخرطال -

 ................................(..................................................ذكرالعنوان بالكامل)المعينّ محل مخابرته بـ -

 .............................: ....................................................................................بصفتي  -

 بإنابة المحامي )يحدده الهيكل العمومي( :طلب العروض المتعلقّ ملف المكوّنة لو 2الآتي ذكرها الوثائقجميع على  الاطلاعبعد و

 ملف طلب العروض.(1)

 .مثلّ وثيقةالالتزامتي توثيقة التعهد ال( 2) 

 عقد النيابة.( 3) 

 تفصيل الثمن الجملي الجزافي(4)

 

 .الخدمات المزمع انجازها طبيعة وشروط يدرّت على مسؤوليتوبعد أن ق 

 وألتزم بما يلي:  أتعهّد

 ( قبول المهمّة المسندة لي دون تحفّ .1 

 ها كما يلي:التي حددّت الجزافيّة الأتعاب الجمليّةمقابل  أعلاه،الوثائق المذكورة مبينة بوفقا للشروط ال( انجاز الخدمات القانونيّة المطلوبة 2

 مبلغ العقددون اعتبار الأداءات على القيمة المضافة )المبلغ بالدينار بلسان القلم وبالأرقام(  -
............................................................................................................................................................. 

 

 ...............................................مبلغ  الأداء على القيمة المضافة )المبلغ بالدينار بلسان القلم وبالأرقام(...................   -

............................................................................................................................................................. 

 

 )المبلغ بالدينار بلسان القلم وبالأرقام(  مبلغ العقد باعتبار الأداءات على القيمة المضافة -
............................................................................................................................................................... 

  تاريخ من كل العمومي(ها الهيد)........................يحد موضوع الصفقة خلال مدة قدرها التقارير الخاصّة بالإنابات لدى المحاكم تسليم( 3

 العقد.نص عليه يوفقا لما الإعلام به 

 لآخر أجل محدد لقبول العروض. يوما ابتداء من اليوم الموالي 120سالإبقاء على شروط هذا التعهدمدة( 4

فسخ م فإنه يت ،ذلك فخلاصورة ثبوت في قانوني. وة تضارب مصالح أو أيّ حجر لافي ح مثلها ليست(التي أشركة )أو أناّللست أنني شهد أ( 6

 العقد بصفة آلية وأتحمل مسؤوليتي القانونية المترتبة عن ذلك.

أو البريد:  البنكفتوح بحساب المالتحويلها إلى وبموجب عقد الصفقة المستوجبة المبالغ الهيكل العمومي يدفع 

 (و البريديةأ ويّةالبنكيةهلاذكر ....... )................................................................................................... تحت عدد: .......

 ......................حرر بـ .................. في

 (مشاركالوختم إمضاء )                                                 

 

 بخط اليد عبارة " صالح للمشاركة في طلب العروض"(مشارك ال )يكتب

21عدد  لحقم  

 

 ةالجزافي ةالجملي الأتعابتفصيل 

 
 

 

                                                
 نخراط لدى صندوق الحيطة والتقاعد.في صورة، تقديم العرض من قبل مجمع، تدرج عبارة "إني الممضي أسفله بصفتي وكيل المجمع )ذكر المجمع(" دون إدراج البيانات المتعلقة لا1

 
 يمكن إضافة وثائق أخرى عند الاقتضاء2
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 عدد المحامين

 و/ او الخبراء

المدة الجمليةّ 

 للمهمّة

 الوحدة

 ساعة/ يوم 

معدّل العمل 

بحسب الساعات 

 في اليوم

 الفرديالثمن 

     

     

  الأداءات المبلغ الجملي دون اعتبار

 المصاريف المختلفة 

 -----    

 -----    

   جملي جزافي 

  المجموع دون إعتبار الأداء

  قيمة الأداء على القيمة المضافة 

  المجموع باعتبار جميع الأداءات
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القضية التحكيمية / التعديلية البيان التفصيلي لكلفة  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

الثمن الجملي دون 

 إعتبار الأداء

الثمن الفردي 

دون إعتبار 

 الأداء

رقم  المهمّة الوحدة الكميةّ

 المهمّة

 1 دراسة ملف القضيةّ     

 2 تحرير التقارير    

 3 الإجتماعات    

 5 المرافعة    

 المصاريف المختلفة

 6 التنقلّ جزافي -----  

 7 أخرى مصاريف  جزافي -----  

 المجموع دون إعتبار الأداءات 

 قيمة الأداء على القيمة المضافة 

 المجموع باعتبار جميع الأداءات 
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 13عدد  ملحق

المباشر أو مجمع المحامين  لمحاميعقد النيابة المبرم بين ا

 1قفصةولاية اة ، لشركة المهنيةّ للمحاماأو المباشرين 
 

 

 الأطراف المتعاقدة
 

 أبرم هذا العقد بين:

 عمومي( ممثلّ فيلا ....) الهيكل.................................................................................
 شخص السيّد....................................... )الإسم والصفة(

 من جهة
 بصفة منفردة ماديةّفي صورة التعاقد مع ذات 

 سم والصفة(لإا .......... )والسيدّ الأستاذ .................................................................
    من جهة أخرى        

 في صورة التعاقد مع مجمع
 وأعضاء المجمّع المتضامنالمتكوّن من :
 ........................................................................السيدّ.......................................

 صفته، رئيس المجمع ب ) الإسم والصفة(
 صفة(لا.. ) الإسم وو السيدّ........................................................................ 

  لثاني  (عضو اممثلّ في  ...........................................................) بصفته ، ال

 صفة(لا.. ) الإسم و..........................السيدّ................................................و
 ضو الثالث  ( عل.) بصفته ، اممثلّ في  .......................................................................

 في صورة التعاقد مع شركة المهنيةّ للمحاماة
 ....................................السيدّ...........................................................................

 مفوضا عن الشركة ...................................صفته، ب ) الإسم والصفة(
 

 :التكليف /: تعريف المهمّـةالفصل الأوّل
 تتمثلّ مهمة: 

 الأستاذ .......................................................................................... 
 أو 
 .)مجمّع المحامين موضوع اتفاقية الشراكة( .................................................. 
 أو
 .......................................... .)الشركة المهنيةّ للمحاماة( ........................ 

جميع ب مالقياو.....( ..................طبق هذه الاتفاقية في نيابة )ذكر الهيكل العمومي ................
س أو ناء في تويةّ سوالتحكيمأو  /والتعديليةلدى الهيئات  )ها(والدفاع عنه )ها(في حقه القانونيةّ الإجراءات

 .كذلك خارجها عند الاقتضاء

 (.............................................والمعين محل مخابرته ب )ذكر العنوان كاملا

 ة بالعقد:قالمطبّ والتراتيب التشريع :  2الفصل  

                                                

1
 يمكن إضافة فصول أخرى وذلك حسب متطلبّات الملف أو الإنابات وخصوصياّتها.
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التشريع ى وأعوانه إلصاحب العقد كما يخضع  .لتراتيب الجاري بها العملا و للتشريع العقد اخضع هذي
 .الاجتماعي نالجبائي والضما نالساري المفعول في الميدا

 

 : الأتعــاب : 3الفصل 
قة وثيطبق  افيةّتضبط أتعاب المحاماة بخصوص المهامّ المشار إليها بالفصل الأوّل أعلاه بصفة جمليةّ جز

 صيلي للأتعاب الجمليةّ الجزافيةّ.فالتعهّد الواردة بالعرض وبالجدول الت

 : عقد تأمين عن المسؤوليةّ المدنيةّ والمهنيّة:4الفصل 

ي تاريخ ففعول الم لمسؤولية المدنية والمهنية، ساريتأمين عن ايتعين على صاحب عقد الإنابة تقديم عقد 
 إبرام العقد وقبل الشروع في أي قضيةّ. 

نقضاء د بها واه  تع  م  القضية بال، تجديد عقد التأمين سنويا إلى حين الإعلام بالحكم المتعلّق كما يجب عليه
 كامل مدة العقد.

 بداية من يوم الإعلام بالحكم.عين ويسري عقد التأمين إلى حين انقضاء أسبو
 تعهد بهامالية قضبالويصبح عقد التأمين لاغيا بانقضاء أسبوعان بداية من يوم الإعلام بالحكم المتعلّق 

 صاحب العقد.
ضى ذلك بمقتعلاه وقبل انقضاء الأجل المذكور أ ولاية قفصةوإذا تم إعلام شركة التأمين المعنيةّ من قبل  

م، ذا الإعلاتا لهالوصول مع الإعلام بالبلوغ أو بأية وسيلة أخرى تعطي تاريخا ثاب رسالة معلّلة ومضمونة
لى عتراض عتم الايبأنّ المحامي أو شركة المحاماة المعني)ة( لم يف )لم تف( بالتزاماته)ها( التعاقديةّ، 
ية ولالمّها يست رضإنقضاء عقد التأمين. وفي هذه الحالة، لا يصبح عقد التأمين لاغيا إلاّ بشهادة في الغ

 قفصة .
 

  : الالتزامات الموضوعة على كاهل الهيكل العمومي :  5الفصل 
تولى رض، ييلتزم الهيكل العمومي بتوفير الظروف الملائمة لإنجاز المحامي لمهمّته. ولهذا الغ -أ

الة بصفة خاصة توفير كل أصول مؤيدات القضايا التي تطلب من المحامي رفعها تضمّن مع رس

 تلخص التكليف مقابل وصل تسلمّ ممضى من المحامي. كما يضمّن الملف وجوبا بمذكرة توضيحية

بأسبوع  أو الهيكل المعني قبل موعد الجلسة، أو الاجتماع، ولاية قفصةت الملف وطلبات معطيا

 على الأقل.

 .عموميعدم نشر أو توزيع تقارير المحامي والمؤيدات التي قدّمها في إطار نيابة الهيكل ال -ب

شركة ب ي أوكشف المعطيات الماليةّ والمؤيدات العلميةّ المتعلّقة بالمحام ولاية قفصةلا يمكن  -ت
ة لسن 764عدد من الأمر  15المحاماة المتعاقد معه طبق أحكام الفقرة الأولى من الفصل 

ة الهياكل المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامين بنياب 2014جانفي   28مؤرّخ في ال2014
 .ميةالعمومية لدى المحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والتحكي

 :: الالتزامات الموضوعة على كاهل المحامي أو الشركة المهنية للمحاماة  6الفصل 
  

 يلتزم المحامي أو شركة المحاماة بما يلي:
المبرر  ض غيرقبول رسالة التكليف والقيام بجميع الإجراءات القانونيةّ المستوجبة وفي صورة الرف -

 مها كلّ لتي تنظاالمشاركة في عقود الإنابات من  ولحرمانهيعتبر ذلك نكولا موجبا لفسخ عقد النيابة 

ون ردّ لمدةّ دالذي بقي  المهمّةبقبوله  رفضه تاريخ( تحتسب من 02الهياكل العمومية لمدةّ سنتين )

 ( أيام عمل.10)تجاوزت عشرة 

و أ يةّ و/تعديلالبذل العناية اللازمة للدفاع عن مصالح الهيكل العمومي عند نيابته له أمام الهيئات  -

 .التحكيميةّ
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واسطة سه أو بحضور كل الجلسات بنفو الترافع في القضية إعداد التقارير وتقديمها للجهة المعنيةّ و -

ن تاريخ مة أيام كتابيا بمآلها في أجل أقصاه ثلاث ولاية قفصة ،  وإعلام أعضاء المجمّع عند الاقتضاء

 انعقادها أو الإعلان عنها من الجهة المتعهّدة.

 الملف أو بدراسة ولاية قفصة جتماعات المخصّصة للنظر في المسائل المتعلقة بنزاعات حضور الا -

 فيها. ولاية قفصة التي وقع تكليفه بها قصد إبداء رأيه فيها أو إحاطة  أو الملفات

 ولهذا الغرض،
طريق  واء عنس تابيايتولى )الهيكل العمومي................................................( دعوته ك 

 ول.ي معقي لحضور هذه الاجتماعات وذلك قبل انعقادها وفي حيّز زمننالفاكس أو البريد الإلكترو
ل عريضة قبوع التمكين )الهيكل العمومي................................(، مقابل وصل تسلّم، من مشر -

.......( العمومي................إمضائها حتى تبدي رأيها فيها. وفي صورة عدم إبداء )الهيكل 

ضمنية  وافقةبملاحظات حولها في أجل أقصاه أربعة أيام عمل من تاريخ تسلمها من قبله، فيعدّ ذلك م

 .الإجراءات التي يقتضيها القانون منه على محتواها وإذن للمحامي بمواصلة

 
 

 : طرق خلاص صاحب العقد: 7الفصل
ن وكي..........( التالية )يحددها الهيكل العمومي...................يتمّ خلاص صاحب العقد حسب الصيغ 

 الخلاص عن طريق:

 تحويل إلى الحساب الجاري لصاحب العقد □

 صك، حوالة ...(  :أشكال أخرى )يحددها الهيكل العمومي □

 يتولى الخلاص:

 المحاسب العمومي المكلف بالدفع.  
 ....................(.الإدارة الماليةّ )للهيكل العمومي......... 

 شروط الخلاص:  8الفصل 
 :كما يلي طرق الخلاص، تكون  ) ما لم يضبط الهيكل العمومي طريقة خلاص مغايرة ( -1.8

 :تسند نسبة

 .من أتعاب القضيةّ المتعهّد بها بعنوان قسط أول على الحساب % 10 -

 .تقريرالأولالعند تقديم  % 20 -
 .بطلب وثائق المتعلق)أو الهيئة التعديليةّ(  عند صدور قرار هيئة التحكيم 20% -
 .الثاني تقريرالعند تقديم  % 20 -
 بعد جلسة المرافعة  30% -
 

 الأتعاب: تقديم مذكرة -2.8

 ب.خلاص أتعا مذكرةبيتمّ خلاص صاحب العقد بناء على موافاته لـ )ذكر إسم الهيكل العمومي ( 
 :المستحقاتتسديد  -  3.8
معاليم  خلاص يتمّ تمكين )الهيكل العمومي................................( من نسخة من شهادة في -

 يّةلجبائسلامة وضعيتّه ا الضمان الاجتماعي وخلاص معاليم انخراطه في صندوق التأمين وما يفيد

 تعاب.وجوبا قبل خلاص الامسؤوليته المدنيةّ قيامه بتأمين  و وذلك بالنسبة للمحامي التونسي
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ن م( يوما 45) خمس وأربعونيتمّ إصدار الأمر بصرف المبالغ الراجعة لصاحب الصفقة في أجل  -

 مستوفية الشروط الأتعاب مذكرةتاريخ إستلام 

وجوبا بفوائض تأخير تحتسب ابتداء من اليوم الذي يلي انتهاء  العقدصاحب  وفي خلاف ذلك يتمتع 

 ،هالأجل المذكورة أعلا

الإقامة ونقلّ وإذا ما إقتضت ضرورة الملفّ التنقلّ للخارج، يتكفلّ الهيكل العمومي بتحمّل مصاريف الت

 يومي الذهاب والرجوع. بما في ذلكحصرياّ في حدود أياّم المهمّة دون سواها 

 يتولى الهيكل إلاّ أنهّ وفي صورة تسبقه المصاريف من قبل المحامي أو شركة المحاماة،وفي كل الحالات، 

وضوع معمال العمومي خلاصها على أساس فواتير مثبتة لهذه الأعمال مسلمّة من المعنيين القائمين بالأ

 الاسترجاع وذلك إثر التثبت من القيام بالمهمة على أساس قاعدة العمل المنجز.

 المناولة :9الفصل 

ت ذا أعمالإنجاز قصد  مناولتكليف في الطرف الأول للطرف الثاني  ، عند الإقتضاء،يرخص
 عقدروع مشالتي يقتضيها النزاع شريطة عرض وسائل الدفاع  لإعدادطابع تقني أو فنيّ ضروريةّ 

 الطرف الأولمسبقا على مصادقة التكليف 
وصية يجب أن تتوفر في المناول المقترح كل المؤهلات والضمانات المهنية التي تقتضيها خص

 أجزاء الطلبات موضوع المناولة.
 .الطرف الأولمسؤولا بصفة شخصية تجاه  الطرف الثانيوفي جميع الحالات يبقى 

 الهيكل العمومي.يقع خلاص المناول مباشرة من قبل 
 

 : العقد: مدّة  10الفصل 
 

زاع النهدة بالمتع() أو الهيئة التعديليةّ هيئة التحكيم ضبطتهاروزنامة التي الآجال التنفيذ ب رتبطت
 .عديلي(و الت) أ الأول من العقد وتنتهي مهمة الطرف الثاني بصدور الحكم التحكيميالمحدد بالفصل 

ب لأتعااغير أنهّ في صورة التوصّل إلى إبرام صلح في الأثناء أو إنتهاء الخصومة يتمّ دفع 
 ي.لجزافالمستحقةّ بناء على عدد الساعات أو الأيام المنجزة وفقا لتفصيل الأتعاب الجملي ا

 تنفيذ العقد ::  11الفصل 

 

 العمومي لهيكليجب على المحامي أن يلتزم بتنفيذ مقتضيات العقد بنفسه ولا يمكن بأي حال من الأحوال ل
حالت  أو حدوث أمر طارئ أو قوة قاهرة 12تغيير المحامي الا في الصورة المنصوص عليها بالفصل 

 دون قيام صاحب العقد بتنفيذ التزاماته.
ي أابة إلى الني علي المحامي إعلام الهيكل العمومي بذلك كتابيا ولا يمكنه مناولة و في هذه الصورة يجب

 محام أخر.
هدف بو في صورة تخلي المحامي )صاحب العقد( يتخّذ الهيكل العمومي الإجراءات المستوجبة 

لمهمّة اعن  (تعيين محام )ين( أخر ضمانا لاستمرارية سير المرفق العام عوضا عن المحامي المتخلي )ن 
 .2014لسنة  764من الأمر  5تطبيقا للفصل 

 
 فسخ العقد:: 21الفصل 

 فسخ هذا العقد، آليا في الحالات التالية:،   ي
 انتهاء مدّة التكليف المشار إليها بالفصل السابع أعلاه. -
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 المحامي أو حل الشركة المهنية للمحاماة أو الإحالة على عدم المباشرة. وفاة -

يها مي تنبالعمو الهيكلهذه الصورة يوجه له  العقد بالتزاماته التعاقدية. وفيعدم إيفاء صاحب  -

ن عشرة ع لّ د لا يقبواسطة رسالة مضمونة الوصول يدعوه فيها إلى القيام بالتزاماته في أجل محدّ 

سخ ف .(..............العمومي )للهيكليمكن  ،هذا الأجل التنبيه. وبانقضاءأيام ابتداء من تاريخ تبليغ 

 .العقد

لهيكل ر حق )اوإهدابالتزامه  العقد إخلال صاحبلدى )الهيكل العمومي..................( إذا ثبت  -

 ر بتقديمة الغيمباشرة أو بواسط هقيامالعمومي.............................( في التقاضي أو ثبت 

 .وانجازه العقدإبرام  تمختلف إجراءا وعود أو عطايا أو هدايا قصد التأثير في

ن قبل متابيّا بها كويتولى المحامي إرجاع الوثائق التي بحوزته في أجل أقصاه خمسة عشرة يوما من طل
 الهيكل العمومي.

 

 :الغرامات المالية31الفصل 

كل رالهي) ذكت على على الطرف الثاني في حال التأخير أو الإخلال في إنجاز المهمة بشكل يفوّ 
ط من أقسا متبقيةفي القضية غرامات مالية تساوي المبالغ ال إبداء أوجه دفاعه العمومي ..........( 

 العقد.
مات بغرا وتطبق الغرامة دون تنبيه مسبق أو اتخاذ إجراء آخر ولا يحول تطبيقها دون المطالبة

 .لجبر الضرر الناتج عن التأخير أو الإخلال بالالتزامات التعاقدية الأخرى

 :الملكية الفكرية والأدبية 41الفصل 

بح لثاني تصالطرف اكل الوثائق المادية واللامادية والتقارير والنتائج التي تم التوصل إليها من قبل 
 ملكا حصريا للطرف الأول من تاريخ خلاص كامل مستحقات الطرف الثاني.

 :الحفاظ على السرية51الفصل 

 تنفيذ.يكتسي كامل العقد صبغة السرية من حيث شروط ال
قة لمتعلويخضع الطرفان لكل الالتزامات العامة المتعلقة بالمحافظة على السرية وخاصة تلك ا

 بمراقبة الأعوان وكذلك إلى الاحتياطات الخاصة الواجب اتخاذها لتنفيذ العقد.
 

  :  فضّ النزاعات: 61الفصل 
 لىلغرض يتواالمساعي الصلحية. ولهذا ، تبجّل، وجوبا، العقدفي حالة نشوب خلاف في تأويل أحكام هذا 

من الأمر  (7لفصل )قتضى ا)ذكر الهيكل العمومي............................ ( مكاتبة اللّجنة المحدّثة بم أولا
ن بنيابة المتعلّق بضبط شروط وإجراءات تكليف المحامي 2014جانفي   28مؤرّخ في  2014لسنة  764عدد 

ها دون سوا تحكيميةالمحاكم والهيئات القضائية والإدارية والعسكرية والتعديلية والالهياكل العمومية لدى 

 لاقتراح تسوية صلحيةّ أو تقديم مقترح أخر لفض الخلاف.
عليها  لمعروضوفي هذه الحالة تتمّ دعوة ممثلّ الهيئة الوطنيةّ للمحامين لحضور الجلسة لفض النزاع ا

 بالحسنى.  

فيمكن  اريخ توصل اللجنة بمكتوب الهيكل العمومي دون فصل الخلاف ودياّ،وبانقضاء أجل شهر من ت
 ختصّة.مة الممواصلة الإجراءات القانونية التي يراها للدفاع عن حقوقه لدى المحكالأكثر حرصالللطرف 

 
 :النزاهة71الفصل 
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ريعية التش للأحكاميخضع كل المتدخلين مهما كانت صفتهم في تنفيذ هذا العقد لحساب الطرف الأول 
 .والترتيبية المتعلقة بمقاومة الفساد وتضارب المصالح

  : مصـاريف التسجيل : 81الفصل 
 .أو شركة المحاماة تحمل مصاريف التسجيل على المحامي

 :العقدصحة : 91الفصل 
 ئه من قبل:إلا بعدإمضاا العقد نافذا كون هذيلا 

 ريةّللدولة والمؤسسات العموميةّ ذات الصبغة الإداالمكلف العام لنزاعات الدولة بالنسبة  □

 رئيس الجماعات المحلية والمجالس الجهوية  □

 المدير العام للمؤسسات العمومية الغير إدارية.  □

 والمنشأة ذات الأغلبية العموميةّ.أالعمومية نشأة مالمدير العام لل رئيسال □
 

 : محلّ المخـابرة:20الفصل 
مقتضى ذلك ب في عنوانه المذكور أعلاه. غير أنهّ يمكن لأحد الطرفين تغييرعينّ كل طرف محل مخابرته 

 يذ.فنالت طريق إعلام بواسطة عدل نعرسالة مضمونة الوصول مع الإعلام بالبلوغ للطرف الآخر أو كذلك 
 

 حــرّر بـ......... في ..................
 

 الإمضــاءات  
 المحـــــــــامي               الهيكل العمومي  

 وأ                                                                                          
 جمع المحامينت                                                                                   

 أو                           

 الشركة                          

 

 

 

 


